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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
07.05.2026                                                                                                                         № 737                                                                                         
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Использование гражданами земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства»
На основании ст. 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2010          № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Постановления Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановления Правительства Калужской области от 28.02.2022 №137 «Об определении Порядка утверждения органами местного самоуправления поселений, городских округов Калужской области схемы размещения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства», ст. ст. 20, 35 Устава Кировского муниципального округа Калужской области Администрация Кировского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Использование гражданами земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства». 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Кировского муниципального округа Калужской области.

Глава Кировского муниципального 

округа Калужской области                                                                     И.Н. Феденков
Приложение к постановлению Администрации    Кировского муниципального округа                                                                            от 07.05.2026    №  737
Административный регламент

предоставления государственной услуги «Использование гражданами земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного 
регламента предоставления муниципальной услуги 
1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Использование гражданами земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по использованию гражданами земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на территории Кировского муниципального округа Калужской области.
Описание заявителей, а также физических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:

- граждане, подавшие заявление о включении территории или земельного участка в схему размещения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства, утверждаемую Администрацией Кировского муниципального округа Калужской области;

- граждане, подавшие заявление о выдаче разрешения на использование гражданами земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности для размещение объекта (далее – Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – Представитель). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Кировского муниципального округа Калужской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр):

Администрация Кировского муниципального округа Калужской области:

адрес: 249440, Калужская область, г. Киров, ул. Пролетарская, д. 36;

телефон/факс: (48456)5-22-11/5-11-80;

адрес электронной почты: akirov@adm.kaluga.ru;

адрес официального сайта Кировского муниципального округа Калужской области:  https://kirovskaya-r40.gosweb.gosuslugi.ru;
режим работы: понедельник - четверг: 8:00 - 17:15, пятница: 8:00 - 16:00, перерыв на обед: 13:00 - 14:00, выходные дни - суббота, воскресенье;

уполномоченное структурное подразделение - отдел земельных отношений Администрации. Телефоны: (48456)5-95-60, 5-50-77;
Предоставление     муниципальной   услуги   оказывается     специалистами отдела  в следующем режиме:

Понедельник: 08:00-17:15

Вторник: 08:00-17:15

Четверг: 08:00-16:00

Время перерыва на обед специалистов с понедельника по пятницу с 13:00 до 14.00;
2) по телефону Администрации или многофункционального центра;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

на адрес электронной почты Уполномоченного органа: akirov@adm.kaluga.ru.

- посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

1.7. По письменному обращению Уполномоченный орган подробно в письменной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, а также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны Уполномоченного органа, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1.  Муниципальная услуга «Использование гражданами земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.  Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрация Кировского муниципального округа Калужской области.
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 

2.3.1. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области или с филиалом ФГБУ "Федеральная кадастровая палата федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Калужской области для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке и об инженерном сооружении, а также иных документов, находящихся в архиве Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области;
2.3.2. Организациями – правообладателями инженерных коммуникаций;
2.3.3. Организациями (органами) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства;
2.3.4. Иными органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в пункте 2.12 Административного регламента.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Уполномоченный орган по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе Уполномоченного органа, многофункционального центра в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) Уполномоченного органа,  работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) решение о включении в схему размещения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства (далее – Схема);

2) решение об отказе включения территории в Схему;

3) разрешение на использование гражданами земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства (далее - Разрешение);

4) решение об отказе в выдаче разрешения на использование гражданами земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства.

2.6. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 Административного регламента, могут быть получены посредством ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - УКЭП) Главы Кировского муниципального округа Калужской области или иного уполномоченного им лица.

 Срок предоставления муниципальной услуги 
2.7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

2.7.1. не более 60 календарных дней со дня регистрации заявления о включении территории в Схему;
2.7.2. не более 25 календарных дней со дня регистрации заявления о выдаче Разрешения.
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
2.8. Для получения муниципальной услуги - решение о включении в схему размещения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства - заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган;

б) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

в) путем направления заявления в форме электронного документа на официальную электронную почту Уполномоченного органа.

2.9. Для получения муниципальной услуги - разрешение на использование гражданами земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства - заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с Соглашением о взаимодействии;

б) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

в) путем направления заявления в форме электронного документа на официальную электронную почту Уполномоченного органа;
г) в электронной форме посредством ЕПГУ:

- в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах заполняет форму указанного заявления в электронном виде без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;

- заявление направляется заявителем вместе с электронными документами, указанными в пункте 2.11.1 административного регламента. Заявление подписывается уполномоченным на подписание такого заявления УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее - УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных, муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634.

2.10. В заявлении о включении объекта в Схему указываются:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, а также реквизиты документа, удостоверяющего его личность (в случае, если заявление подается представителем заявителя);

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем, номер телефона для связи с заявителем (представителем заявителя);

- вид объекта;

- адресные ориентиры, площадь места размещения объекта;

- параметры (размеры) территории, предлагаемой для включения в Схему;

-  дата, подпись.

2.10.1. Обязательным приложением к заявлению о включении объекта в Схему являются:

- графические материалы (чертеж границ земельного участка);
- документ, подтверждающий наличие транспортного средства, зарегистрированного на имя инвалида, либо в случае, если инвалид нуждается по состоянию здоровья в постоянном постороннем уходе (помощи, надзоре), на имя лица, осуществляющего такой уход (помощь, надзор). 

- справка, подтверждающая факт установления инвалидности (в случае, если заявление подается инвалидом).
2.11. В заявлении о выдаче Разрешения указываются:

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, а также реквизиты документа, удостоверяющего его личность (в случае, если заявление подается представителем заявителя);

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем (представителем заявителя);

- площадь земель или земельного участка, планируемых к использованию;

- вид объекта;

- адресный ориентир объекта;

- срок использования земель или земельного участка. 

-  дата, подпись. 

2.11.1. К заявлению о выдаче Разрешения Заявителем самостоятельно прилагаются следующие обязательные документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, и доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя, выданная в соответствии с законодательством (в случае представления документов представителем заявителя);

- заключение медико-социальной экспертизы о нуждаемости по состоянию здоровья в постоянном постороннем уходе (помощи, надзоре) в отношении заявителя, являющегося инвалидом (в случае, если транспортное средство зарегистрировано на лицо, осуществляющее такой уход (помощь, надзор);

- документ, подтверждающий наличие транспортного средства, зарегистрированного на имя инвалида, либо в случае, если инвалид нуждается по состоянию здоровья в постоянном постороннем уходе (помощи, надзоре), на имя лица, осуществляющего такой уход (помощь, надзор). 

- справка, подтверждающая факт установления инвалидности (в случае, если заявление подается инвалидом).

2.12. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;

5) sig - для открепленной УКЭП.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1 : 1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

2) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

3) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.13. В течение 10 дней со дня поступления заявления о включении объекта в Схему, либо заявления о выдаче Разрешения Уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.10.1. или 2.11.1. административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления.

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги заявителю обеспечивается в многофункциональном центре доступ к ЕПГУ в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

2.15.1. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой.

2.15.2. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.15.3. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.

2.15.4. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.15.5. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

2.15.6. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления, на ЕПГУ.

2.15.7. Заявление на предоставление муниципальной услуги подано не по утвержденной согласно приложению № 1 или № 2  к Административному регламенту форме.

2.15.8. Представление неполного комплекта документов.

2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.18.1. В течение 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган возвращает это заявление заявителю, если оно подано в орган власти, не уполномоченный на предоставление данной услуги. При этом Уполномоченным органом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.
2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.19.1. заявление не соответствует требованиям, указанным в пунктах 2.10, 2.11 Административного регламента;

2.19.2. к заявлению не приложены документы, указанные в пунктах 2.10.1, 2.11.1 Административного регламента;

2.19.3. отказ о включении территории в Схему по основаниям указанным в пункте 3.10 Административного регламента;

2.19.4. отказ о выдаче Разрешения по основаниям указанным в пункте 3.23 Административного регламента;
2.19.5. проводится работа по ранее поданному заявлению.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе

в электронной форме

2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги, в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий, праздничный день днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
2.23. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

- графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

2.24.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации. 

2.24.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ. 

2.24.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 

2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги. 

2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур, в том числе в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Включение объекта в Схему:
1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов:

   а) проверка направленного Заявителем заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги;

   б) регистрация заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа;

2) рассмотрение документов и сведений:

   а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;
   б) осмотр запрашиваемой территории или земельного участка;

   в) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ;
   г) направление межведомственных запросов в органы и организации;

   д) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;
3) принятие решения о проведении публичных слушаний по рассмотрению проекта Схемы/направление письма заявителю об отказе включения территории в Схему;
4) проведении публичных слушаний по рассмотрению проекта Схемы;
5) принятие решения об утверждении Схемы/принятие решения об отказе в утверждении Схемы;
6) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного Главой Уполномоченного органа либо другим уполномоченным им лицом.
3.1.2. Разрешение на использование гражданами земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства:

1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов:

   а) проверка направленного Заявителем заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги;

   б) регистрация заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа;

2) рассмотрение документов и сведений:

   а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;
   б) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ;
   д) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного Главой Уполномоченного органа либо другим уполномоченным им лицом;

4) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):

а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- формирование заявления;

- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.  
3.3.1. Формирование заявления: 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.3.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
-производит действия в соответствии с пунктом 3.3 настоящего Административного регламента. 

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:  

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами

 HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M" \h  оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.5. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг», в случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Требования к разработке и утверждению Схемы
3.6. Схема представляет собой документ, состоящий из текстовой части в виде таблицы по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту, определяющий местоположение гаражей и мест стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей), включающий в себя сведения об учетных номерах, адресных ориентирах, площади гаражей и мест стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей), назначении использования земель, земельных участков или части земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

Схема дополняется графической частью для исключения разногласий при размещении нескольких гаражей либо мест стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) по одному адресному ориентиру.

Графическая часть представляет собой выкопировку из информационного ресурса (публичная кадастровая карта) либо копию инженерно-топографического плана с обозначением границ земельных участков, частей земельных участков или земель, предназначенных для размещения гаражей либо стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей).
Разработка Схемы осуществляется применительно ко всей территории Кировского муниципального округа Калужской области.
Схема действует бессрочно.
3.7. Разработка органами местного самоуправления Схемы включает следующие этапы:
1) сбор и рассмотрение заявлений граждан о включении территории в Схему;
2) согласование предложенных мест размещения гаражей либо мест стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) в порядке, указанном в пункте 3.14 административного регламента;

4) разработка Схемы;
5) рассмотрение разработанной Схемы на публичных слушаниях в установленном порядке;
6) утверждение и опубликование Схемы.
3.8. Граждане либо их представители направляют в Уполномоченный орган заявления о включении территории в Схему по форме, согласно приложению № 1 к Административному регламенту. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 2.10.1 Административного регламента.
3.9. В течение 20 дней после регистрации заявления о включении территории в Схему, по результатам его рассмотрения, принимается решение о проведении публичных слушаний по рассмотрения проекта Схемы либо направляется заявителю решение об отказе включения территории в Схему с указанием оснований указанных в пункте 3.10 Административного регламента.

3.10. Основаниями для отказа включения территории в Схему являются:
1) несоответствие места установки гаража либо места стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) положениям пунктов 3.13 и 3.14 Административного регламента; 

2) признание гаража самовольной постройкой, подлежащей сносу, в судебном или ином предусмотренном законодательством Российской Федерации порядке;
3) начаты работы по предоставлению на торгах либо без проведения торгов земельного участка, в том числе поданы заявления о заключении соглашения об установлении сервитута, публичного сервитута, о заключении соглашения о перераспределении земельных участков, о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, имеются решения о проведении аукциона, об утверждении схемы расположения земельного участка, о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заключено соглашение об установлении сервитута, публичного сервитута, в отношении земельного участка, имеется согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков;
4) земельный участок или часть земельного участка, на котором планируется размещение объектов, предоставлены физическому лицу, индивидуальному предпринимателю или юридическому лицу в соответствии с земельным законодательством (за исключением земельных участков, предоставленных для размещения гаража, ранее возведенного на том же месте, по договору аренды земельного участка);
5) принято решение о комплексном развитии территории;
6) принято решение о резервировании земель, земельных участков для государственных или муниципальных нужд;
8) невозможность размещения гаражей на земельном участке, образованном в соответствии с документацией по планировке территории и видом разрешенного использования, которого их размещение не предусмотрено;
9) расположение земельного участка или части земельного участка в границах территории общего пользования, элементах благоустройства (клумбах, спортивных, детских площадках и т.п.), сооружениях, а также на существующих инженерных сетях, коммуникациях, отсутствие подъездных путей.
Места размещения стоянок транспортных средств инвалидов (их законных представителей) возможны на существующих инженерных сетях, коммуникациях при согласовании с собственниками сетей и коммуникаций;
10) отсутствие доступа (прохода, проезда) с земель общего пользования к земельному участку;
11) наличие судебного спора в отношении земельного участка, на котором планируется размещение объекта, расположенных на нем зданий, сооружений, и (или) судебного спора о границах и (или) площади смежных с ним земельных участков;
12) нахождение места стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) на расстоянии более 100 метров от подъезда жилого дома - места регистрации (временной регистрации) инвалида (его законного представителя);
13) отсутствие земель или земельных участков на расстоянии 100 метров от подъезда жилого дома - места регистрации (временной регистрации) инвалида (его законного представителя), которыми может распоряжаться Администрация согласно Федеральному закону от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» и пригодных для размещения места стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей).

3.11. Разработка Схемы осуществляется на основании установленной Уполномоченным органом фактической потребности в возведении гражданами гаражей и в стоянках транспортных средств инвалидов (их законных представителей), возникшей после утверждения Административного регламента.
3.12. Установление Уполномоченным органом фактической потребности в возведении гражданами гаражей и в стоянках транспортных средств инвалидов (их законных представителей) осуществляется:
1) по результатам рассмотрения заявлений граждан о включении территории в Схему;
2) по решению Уполномоченного органа на основании имеющейся информации, связанной с необходимостью включения территории в Схему.
3.13. Включение территории в Схему возможно в следующих случаях:
1) при соответствии местоположения гаража либо места стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) требованиям земельного законодательства, нормативных правовых актов в сфере градостроительной деятельности, сохранения, использования и государственной охраны объектов культурного наследия, санитарно-эпидемиологического благополучия населения, пожарной безопасности, безопасности дорожного движения, охраны окружающей среды, благоустройства и иных нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования к размещению гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо стоянок технических или других средств передвижения инвалидов (их законных представителей) вблизи их места жительства;

2) при согласовании с правообладателем объекта, в связи с размещением которого установлена зона с особыми условиями использования территории (если схема предусматривает размещение гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо стоянок технических или других средств передвижения инвалидов (их законных представителей) вблизи их места жительства на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, расположенных в границах зон с особыми условиями использования территорий);
3) при соответствии местоположения гаража либо места стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) требованиям, установленным законодательством Российской Федерации о режиме осуществления деятельности в зонах с особыми условиями использования территорий;
4) если местоположение гаража либо места стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) не совпадает полностью или частично с границами:
- земель, земельных участков или части земельных участков, благоустройство которых предусмотрено федеральными, региональными или муниципальными программами;
- земель, земельных участков или части земельных участков, используемых на основании разрешения, выданного в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 или пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

- земель, земельных участков или части земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, объекты незавершенного строительства, за исключением случаев, если на таких землях, земельных участках или частях земельных участков находятся объекты, размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута;
- мест размещения нестационарных торговых объектов или рекламных конструкций, расположенных в границах земель, земельных участков или части земельных участков, указанных в схеме размещения нестационарных торговых объектов или схеме размещения рекламных конструкций, независимо от форм собственности;
- земельных участков, предоставленных на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, либо в отношении которых принято решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, либо принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, либо заключено соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков;
- земельных участков, в отношении которых принято решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
5) испрашиваемая площадь не больше 25 кв. м.
3.14. Место размещения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо место стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) согласовывается Уполномоченным органом с правообладателями инженерных коммуникаций, права которых могут быть затронуты (ООО «Кировтеплоэнерго», ГП «Калугаоблводоканал», ООО «Водоснабжение», ПАО «Ростелеком», АО «Газпром газораспределение Калуга», ПАО «Россети Центр и Приволжье» и т.п.), с министерством природных ресурсов и экологии Калужской области и структурными подразделениями Администрации Кировского муниципального округа – отделом архитектуры и градостроительства, отделом благоустройства, отделом муниципального хозяйства.
Указанное согласование проводится Уполномоченным органом в письменной форме.

В случае размещения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо места стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) на несформированном земельном участке, но необходимом для эксплуатации многоквартирного дома (МКД), расположенном на нем, Уполномоченный орган может предусмотреть учет мнения собственников МКД путем проведения общих собраний собственников, опросов собственников, учета обращений граждан и др.
3.15. С учетом протокола публичных слушаний по рассмотрению проекта Схемы и заключения о результатах публичных слушаний может быть принято решение об утверждении Схемы или отказа в утверждении Схемы не позднее чем через 7 дней со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
Решение об утверждении Схемы оформляется правовым актом Уполномоченного органа.
3.16. Утвержденная Схема подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, в течение 7 дней со дня утверждения указанной Схемы и размещается на официальном сайте Кировского муниципального округа Калужской области.
Внесение изменений в Схему
3.17. Внесение изменений в Схему осуществляется Уполномоченным органом, утвердившей Схему, по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 3.12 Административного регламента.

3.18. Внесение изменений в Схему включает следующие этапы:
2) сбор и рассмотрение заявлений граждан о включении территории в Схему;
3) согласование предложенных мест размещения гаражей либо мест стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) в порядке, указанном в пункте 3.14 Административного регламента;

4) разработка изменений в Схему;
5) рассмотрение разработанной Схемы на публичных слушаниях в установленном порядке;
6) утверждение и опубликование Схемы.
3.19. Решение об исключении территории из Схемы принимается Уполномоченным органом:
1) в случае несоответствия территории требованиям, указанным в пункте 3.13 Административного регламента;

2) при принятии решения о демонтаже (сносе) некапитальных сооружений.

 При исключении территории из Схемы публичные слушания не проводятся.
Порядок выдачи разрешения на использование гражданами земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства
3.20. Разрешение подготавливается Уполномоченным органом в соответствии с земельным, гражданским законодательством Российской Федерации в отношении земель, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земель, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в границах Кировского муниципального округа Калужской области.
3.21. Использование земель, земельных участков или части земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) осуществляется бесплатно.
3.22. Рассмотрение заявлений о выдаче Разрешения осуществляется в порядке их поступления.
По результатам рассмотрения заявления о выдаче Разрешения Уполномоченный орган в течение 25 дней со дня его поступления выдает Разрешение или принимает решение об отказе в выдаче Разрешения.
3.23. Случаи отказа в выдаче Разрешения:
1) заявление о выдаче Разрешения не соответствует требованиям, указанным в пункте 2.10 Административного регламента;

2) к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.10.1 Административного регламента;

3) заявление о выдаче Разрешения подано в орган, не уполномоченный на распоряжение землями или земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности, а также землями, государственная собственность на которые не разграничена;
4) указанные в заявлении о выдаче Разрешения место размещения гаража либо место стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) не предусмотрены схемой;
5) с заявлением о выдаче Разрешения на место стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) обратился инвалид (его законный представитель), не имеющий в собственности транспортного средства;
6) в заявлении о выдаче Разрешения на место стоянки транспортных средств инвалида (его законного представителя) указано место в соответствии со схемой, расположенное на расстоянии, превышающем 100 метров от места регистрации инвалида (его законного представителя);
7) указанное в заявлении о выдаче Разрешения место размещения гаража не свободно от имущества третьих лиц;
8) на место, указанное в заявлении, выдано Разрешение, срок действия которого на момент обращения не истек;
9) проводится работа по ранее поданному заявлению о выдаче Разрешения.
3.24. Разрешение выдается на 5 лет.
Для стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) Разрешение выдается на срок, указанный в заявлении о выдаче Разрешения, который соответствует сроку, на который установлена инвалидность.
3.25. Разрешение должно содержать:
1) срок действия Разрешения;
2) назначение использования земель, земельных участков или части земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности (для возведения гражданами гаражей либо для стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей));
3) учетный номер гаража либо места стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей), предусмотренный схемой;
4) адресный ориентир гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо места стоянки технических или других средств передвижения инвалидов (их законных представителей) вблизи их места жительства;
5) площадь места для установки гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо места стоянки технических или других средств передвижения инвалидов (их законных представителей) вблизи их места жительства (кв. м);
6) схему расположения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо места стоянки технических или других средств передвижения инвалидов (их законных представителей) вблизи их места жительства.
3.26. Действие Разрешения прекращается по истечении срока, на который он заключен, либо со дня прекращения действия Разрешения в одностороннем порядке по основаниям, указанным в пунктах 3.19, 3.27, 3.28 Административного регламента.
3.27. Уполномоченный орган также вправе отозвать Разрешение в одностороннем порядке при выявлении фактов использования гаража либо места стоянки транспортных средств инвалидов (их законных представителей) в иных целях, не связанных с назначением использования земель, земельных участков или части земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, указанным в Разрешении, либо выявлении факта смены места жительства инвалида.
3.28. В связи с принятием решения об образования земельного участка в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации Уполномоченный орган уведомляет гражданина, которому было выдано Разрешение, о прекращении действия Разрешения и исключении из схемы гаража либо места стоянки транспортных средств в течение 30 дней.
3.29. После прекращения действия Разрешения граждане,  которым было выдано Разрешение, обязаны демонтировать гаражи, являющиеся некапитальными сооружениями, за свой счет в течение 30 дней с момента прекращения действия Разрешения.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.30. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с приложением № 4 Административного регламента и приложением документов, указанных в пункте 2.11.1Административного регламента.

3.31. Исправление допущенных опечаток и ошибок осуществляется в следующем порядке:

1) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;

2) Уполномоченный орган при получении заявления рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.32. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления. 

IV. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, 

выполняемых многофункциональными центрами

4.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги; 

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом  № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.  

Информирование заявителей 
4.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:  

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.  

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
4.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением

 HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=23EC67E212900D61DF019C582AF16CFD0DA970E2B8885F37380B4F535B64WEF" \h  № 797. 

4.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Использование гражданами земель или земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности,
 для возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями,
 либо для стоянки технических или других средств передвижения
 инвалидов вблизи их места жительства» 
Главе Кировского муниципального округа Калужской области И.Н. Феденкову

гражданина(ки)________________________________________________________________________ 
проживающего(щей) по адресу, адрес электронной почты:______________________

________________________________________________________________________________

Реквизиты документа удостоверяющего личность________________________________________________________________________

тел. ____________________________________
Заявление

Прошу включить в схему размещения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, и мест стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства

для: ______________________________________________________________________

                    (некапитальный гараж/ место размещения)

адрес места размещения/ адрес ориентира: _____________________________________

площадь: _____________ кв.м.
Приложения к заявлению:
      графическое приложение в виде схемы предполагаемого места размещения;

      копия документа, подтверждающего принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом использования земельного участка для размещения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо стоянки технических и других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства.

       копия документа, подтверждающего наличие транспортного средства, зарегистрированного на имя заявителя.

       доверенность, оформленная в соответствии с законодательством РФ, в случае обращения уполномоченного представителя на подачу заявления.

       копия паспорта.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Даю согласие на обработку своих персональных данных. 


« ____ » _____________ 20___ г.                                                           _________________

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Использование гражданами земель или земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности,
 для возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями,
 либо для стоянки технических или других средств передвижения
 инвалидов вблизи их места жительства» 
Главе Кировского муниципального округа Калужской области И.Н. Феденкову

гражданина(ки)__________________________________________________________________ 

проживающего(щей) по адресу, адрес электронной почты:______________________

________________________________________________________________________________

Реквизиты документа удостоверяющего личность________________________________________________________________________

тел. ____________________________________
Заявление

Прошу выдать Разрешение на использование  земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства:

для: _____________________________________________________________________

                    (некапитальный гараж/ место стоянки)

учетный номер гаража либо места стоянки, предусмотренный схемой _____________

адрес ориентира: __________________________________________________________

площадь: __________ кв.м. на срок ___________________________________________
Приложения к заявлению:
      графическое приложение в виде схемы предполагаемого места размещения;

      копия документа, подтверждающего принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом использования земельного участка для размещения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо стоянки технических и других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства.

       копия документа, подтверждающего наличие транспортного средства, зарегистрированного на имя заявителя.

       доверенность, оформленная в соответствии с законодательством РФ, в случае обращения уполномоченного представителя на подачу заявления.

       копия паспорта.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Даю согласие на обработку своих персональных данных. 


« ____ » _____________ 20___ г.                                                           _________________
Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Использование гражданами земель или земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности,
 для возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями,
 либо для стоянки технических или других средств передвижения
 инвалидов вблизи их места жительства» 
СХЕМА
размещения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями,
и. мест стоянки технических или других средств передвижения,
инвалидов (их законных представителей) вблизи их места жительства
	Учетный номер гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо места стоянки технических или других средств передвижения инвалидов (их законных представителей) вблизи их места жительства
	Адресный ориентир гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо места, стоянки технических или других средств передвижения инвалидов (их законных представителей) вблизи их места жительства, либо иное описание местоположения
	Площадь места для установки гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо места стоянки технических или других средств передвижения инвалидов (их законных представителей) вблизи их места жительства (кв. метров)
	Кадастровый квартал либо кадастровый номер земельного участка (при. наличии)
	Назначение использования земель, земельных участков или части земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности (для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов (их законных представителей) вблизи их места жительства)

	1
	2
	3
	
	4

	
	
	
	
	

	Графическое изображение места (мест) размещения объекта (объектов)

	Условные обозначения:

	
	
	
	

	Графическое изображение места (мест) размещения объекта (объектов)

	Условные обозначения:


Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Использование гражданами земель или земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности,
 для возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями,
 либо для стоянки технических или других средств передвижения
 инвалидов вблизи их места жительства» 
Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Главе Кировского муниципального округа Калужской области И.Н. Феденкову

гражданина(ки)________________________ 

проживающего(щей) по адресу, адрес электронной почты:

___________________________________________________

Реквизиты документа удостоверяющего личность__________________________________________________________________

тел. ________________________________                                                          
ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах

    Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в __________________________________.

(указываются   реквизиты  и  название  документа,  выданного  уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): ________________________________________________.

                                                    прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки

Подпись заявителя ______________________

Дата ___________________________________

администрация 


КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА


КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ









